Приложение№ 1

К постановлению Администрации

Конаковского района

от_____________№____


mokf@web.region.tver.ru
		

	          Конечным результатом является получение информационного письма о согласовании/несогласовании возможности заключения муниципального контракта на приобретение жилого помещения (квартиры) с единственным поставщиком.

Территориальный отдел социальной защиты населения 

Конаковского района Тверской области:
 г. Конаково, ул. Маяковского, д.7, каб.22, 

тел. 8(48242) 3-16-12, режим работы: пн.-чт.: с 08:00 до 17:00, пт.: с 14:00 до 18:00

перерыв на обед: с 13:00 до 14:00

Выходные дни: суббота, воскресенье.
e-mail: konakovo_toszn@mail.ru 

           Конечным результатом является  информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги; прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; проверка представленных сведений и документов; работа по учету и своевременному внесению в реестр данных по обеспечению вне очереди жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, нуждающихся в получении жилой площади на территории Конаковского района. Ведение личного дела.

Администрация Конаковского района в лице отдела муниципального заказа и потребительского рынка
          Конечным результатом является размещение муниципального заказа на приобретение жилых помещений (квартир) для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. Оформление протокола рассмотрения первых частей заявок на участие в аукционе и протокола заседания комиссии администрации Конаковского района по размещению муниципального заказа у единственного поставщика.

Администрация Конаковского района в лице главного бухгалтера
         Конечным результатом является  расходование и учет областных и федеральных субвенций  по обеспечению мер социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на предоставление жилья.
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области
          Конечным результатом является регистрация/снятие  жилых помещений в собственность/из собственности.

          В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» вышеназванные органы, не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.
2.2. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом ЖКО при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств сети Интернет, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты.
2.3. Консультации и приём специалистами ЖКО граждан осуществляются в соответствии с режимом работы Администрации района, указанным в пункте 2.1. настоящего Административного регламента.
2.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, уполномоченные сотрудники подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

           3.1. Основанием для начала осуществления муниципальной услуги является перечисление денежных средств (субвенций) из бюджета Тверской области и получение от Министерства социальной защиты населения Тверской области Выписки из протокола Комиссии по формированию списков детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, для предоставления жилых помещений. 

          3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- анализ данных о состоянии рынка жилья (в течение предоставления муниципальной услуги);

- подготовка заявки и аукционной документации на заключение муниципального контракта на приобретение жилого помещения (15 рабочих дней); 

- проведение аукциона (10 рабочих дней);

- прием документов от единого поставщика на приобретение жилого помещения (в течение предоставления муниципальной услуги);

- направление пакета документов в Министерство Тверской области по обеспечению контрольных функций для согласования возможности заключения муниципального контракта (в течение 5 рабочих дней);

- получение согласования/несогласования Министерства Тверской области по обеспечению контрольных функций возможности заключения муниципального контракта (в течение 10 рабочих дней);

- подготовка Протокола заседания комиссии администрации Конаковского района по размещению муниципального заказа у единственного поставщика (в течение 10 рабочих дней);

- заключение муниципального контракта с единственным поставщиком (в течение 10 рабочих дней);

- регистрация приобретенного жилого помещения в собственность МО «Конаковский район» Тверской области в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области в Конаковском районе с существующим ограничением права (определяется в договоре); 

- получение свидетельства о государственной регистрации права на жилое помещение с существующим ограничением права  (в течение 3-5 рабочих дней);

- подготовка распоряжения о перечислении субвенций на приобретение жилого помещения (в течение 5 рабочих дней);

-   перечисление денежных средств на расчетный счет за приобретаемое жилое помещение (в течение 10 рабочих дней);

- регистрация приобретенного жилого помещения в собственность МО «Конаковский район» Тверской области в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области в Конаковском районе; 

- получение свидетельства о государственной регистрации права на жилое помещение без ограничений права (в течение 3-5 рабочих дней);

- прием заявления от заявителя для заключения договора специализированного найма;

-   предоставление заявителю жилого помещения;
          Блок-схема предоставления государственной услуги представлена в приложении     № 2 к Административному регламенту.
Подготовка заявки и аукционной документации на заключение муниципального контракта на приобретение жилых помещений
          Основание – Федеральный закон от 21.07.2005 N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

          ЖКО готовит заявку на размещение заказа на приобретение жилых помещений и аукционную документацию в установленном порядке на основании Федерального Закона "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

          В случае признания аукциона несостоявшимся, формирование пакета документов, предоставленный от единого поставщика: 

          - правоустанавливающие документы;
          - выписка из единого государственного реестра на недвижимое имущество и сделок с ним на предмет обременения имущества по состоянию на день подачи заявления;
         - справку из налоговой инспекции об отсутствии задолженности по налогам;

          -справку, об отсутствии зарегистрированных лиц в жилом помещении;
          - справку об отсутствии задолженности по оплате жилищно-коммунальных и иных услуг;

          -нотариально удостоверенное Согласие супруга для совершения одним из супругов сделки по распоряжению совместно нажитой недвижимостью;
          - технический план и кадастровый паспорт на жилое помещение;

          - сберегательная книжка (номер действующего счета) и ксерокопия с предоставлением реквизитов банка;

          - паспорт и ксерокопия всех листов паспорта.
          ЖКО направляет пакет документов в Министерство Тверской области по обеспечению контрольных функций для получения согласования о заключении муниципального контракта с единственным поставщиком.

          ЖКО готовит распоряжение о заключении и перечислении денежных средств поставщику. Главный бухгалтер, на основании распоряжения Главы Конаковского района и заключенного муниципального контракта, перечисляет денежные средства на лицевой счет продавца жилого помещения.

          Результат  – заключение муниципального контракта.

          Способ фиксации  – экземпляр муниципального контракта.
Регистрация приобретенных жилых помещений в собственность МО «Конаковский район» в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской  области
          Основание – муниципальный контракт и передаточный акт жилых помещений от подрядчика заказчику.

          После приобретения жилых помещений Комитет по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Конаковского района регистрирует право собственности на  жилые помещения в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области.

          Результат – получение свидетельства на право собственности МО «Конаковский район» на жилое помещение.

          Способ фиксации – наличие свидетельства на право собственности МО «Конаковский район» на жилое помещение.
Заключение договора специализированного найма с заявителем.
          Решение о предоставлении заявителям жилых помещений с указанием конкретного адреса жилого помещения принимается ЖКО в течение 10 рабочих дней со дня государственной регистрации договора купли-продажи жилого помещения.
Требования к местам приема заявителей:
          Требования к оборудованию мест ожидания:
- места ожидания оборудованы с учетом стандарта комфортности  письменным столом  и стульями.

- в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам);

          Требования к размещению и оформлению помещений:
- рабочее место специалиста ЖКО оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
          Требования к парковочным местам:

- на территории, прилегающей к зданию (строению), в котором осуществляется прием граждан, оборудованы места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

           Требования к оформлению входа в здание:

- здание (строение), в котором осуществляется прием граждан,  оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение,  расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы;

          Места для информирования заявителей, получение информации и заполнения необходимых документов:

      
- места для заполнения необходимых документов о предоставлении услуги оборудованы столом, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

       
Информационные стенды, расположенные в местах предоставления муниципальной услуги, содержат информацию о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, и образцы их заполнения;
          Требования к местам приема заявителей:


- кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалистов ЖКО и общего отдел.
          В электронном виде услуга не предоставляется. 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами ЖКО последовательности действий, определенных настоящим регламентом, осуществляется заведующим ЖКО.

4.2. Должностные лица ЖКО обязаны соблюдать законодательство Российской Федерации, Тверской области, правовые акты МО «Конаковский район», права и законные интересы граждан.

4.3. Специалисты ЖКО, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством, за не соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим Регламентом.

4.4. Контроль над полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

 4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц):
- Плановые проверки осуществляются  один раз в год. 

- Внеплановые проверки осуществляются при обращении заявителя с жалобой на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых, не принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц ЖКО (далее- жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме в Администрацию Конаковского района (Приложение № 5):

- по адресу: 171252, Тверская область, г. Конаково, ул. Энергетиков, д.13.

- по телефону/факсу: (848242) 3 76 30

- по электронной почте: konadm@mail/ru

5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей.

Прием заявителей в Администрации осуществляет:

Глава Администрации – в первую среду месяца.

Первый заместитель Главы Администрации по развитию – каждый четверг.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема оформляемой общим отделом. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес Администрации указанный в пункте 5.2 административного регламента. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Все поступившие жалобы рассматриваются в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации такой жалобы. Срок рассмотрения жалобы может быть продлен в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

5.5. Жалоба заявителя в обязательном порядке должна содержать следующую информацию;

- данные заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее- при наличии) или полное наименование юридического лица) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, должность, фамилия, имя, отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия) и (или) решения;

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить;

- дату, подпись.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, и решение о привлечении к ответственности должностного лица, ответственного за действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления услуги и привлекшие за собой жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется мотивированный ответ.

5.8. Жалоба остается без рассмотрения в случае:

- отсутствия в жалобе информации, предусмотренной пунктом 5.5. настоящего регламента;

- если текст жалобы не поддается прочтению.

- отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования;

- подачи обращения лицом, не имеющим полномочий выступать от имени гражданина;

- получения документально подтвержденной информации о вступлении в законную силу решения суда по вопросам, изложенным в обращении;

- установления факта многократных обращений заявителя с аналогичной жалобой при условии, что в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;

- гражданину должно быть сообщено о невозможности рассмотрения его обращения в трехдневный срок со дня его получения.

Письменное обращение подлежит обязательной регистрации не позднее чем в течение трех дней с момента его поступления.
5.9. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются процессуальным законодательством Российской Федерации. Заявление подается в суд по месту регистрации Администрации Конаковского района или в случаях предусмотренных в процессуальном законодательстве в иные суды. Жалоба на действие (бездействие) подается в суд в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.


	


Приложение N 1
                                                                   к Административному регламенту 
по предоставлению Администрацией Конаковского района 

муниципальной услуги «Обеспечение жилыми помещениями детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей». 
ДОГОВОР

найма специализированного жилого помещения

г. Конаково                                                                       «__»___________20__ г.
Жилищно-коммунальный отдел администрации Конаковского района, в лице заведующего__________________________________________, действующий на основании _______________________________________, именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и 

гражданин (ка)  ____________________________________________, именуемый (ая) в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании Распоряжения Администрации Конаковского района от «__» _______ 20__г., заключили договор о ниже следующем:

I. Предмет договора.
1. Наймодатель передает Нанимателю во владение и пользование изолированное жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности МО «Конаковский район», общей площадью ____ кв. метров, в том числе жилой ___ кв. метров, по адресу:_____________________________________________________________, для проживания в нём, сроком на 5 лет.

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения.

3.
Совместно с нанимателем в жилое помещение заселяются следующие граждане:

1) ________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с нанимателем)

2) ________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с нанимателем)

3) ________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество члена семьи и степень родства с нанимателем)

II. Обязанности сторон.

4. Наниматель обязан:

а) принять от Наймодателя по Акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде;

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;

в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;

г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них в соответствующую управляющую организацию;

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.

К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутри квартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения), не отнесенного к общему имуществу в многоквартирном доме. Наниматель осуществляет текущий ремонт жилого помещения один раз в пять лет, а также при расторжении договора найма.

Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем, либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им;

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;

з) заключить договора с управляющей организацией на предоставление жилищно-коммунальных и иных услуг;

и) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение, коммунальные и иные услуги, по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам.

В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение, коммунальные и иные услуги Наниматель уплачивает пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;

к) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;

л) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение, коммунальные и иные услуги (оформить справки);

м) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий, - в любое время;

н) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;

о) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

5. Наймодатель обязан:

а) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

б) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;

в) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;

г) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

III. Права сторон.
6. Наниматель вправе:

а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;

б) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;

в) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;

г) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;

д) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

8. Наймодатель вправе:

а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение, коммунальные и иные услуги;

б) требовать допуск в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.

IV. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора.
9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке, в любое время.

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;

в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение, коммунальные и иные услуги в течение более 6 месяцев.

12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке и в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. Прочие условия.
13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

НАЙМОДАТЕЛЬ
От лица собственника: ЖКО администрации Конаковского района.
Адрес: Тверская область, гп г. Конаково, ул. Энергетиков, д. 13,
Зав. ЖКО Администрации 

Конаковского района __________________________________Ф.И.О.

М.П.
НАНИМАТЕЛЬ________________________________(___г.р.)
Место рождение: _______________________________
Паспорт: ______________________________________
Выдан: _____________________________________
Код подразделения___________________________

Дата выдачи: _______________________
Зарегистрирован по месту пребывания: __________________________________________
_____________________________________________________________________________

Срок регистрации: с «___» ________20__г. по «___» __________20__ г.
Гражданин (ка) РФ ________________________________ Ф.И.О.

Приложение N 2
              к Административному регламенту 
по предоставлению Администрацией Конаковского района 

муниципальной услуги «Обеспечение жилыми помещениями детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей». 
Блок-схема
Взаимодействия муниципальных и государственных органов предоставляющих услугу, 

организаций, участвующих в предоставлении услуги.
	Перечисление областных средств (субвенций) из бюджета Тверской области. Первый квартал текущего

 финансового года



	Отчет об использовании денежных средств. Ежемесячно.



	Получение Выписки из протокола Комиссии по формированию списков детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей из Министерства социальной защиты населения Тверской области. 



	Анализ данных о состоянии рынка жилья


	Подготовка заявки и аукционной документации на заключение муниципального контракта на приобретение жилых помещений



	Прием и формирование пакета документов от единого поставщика на приобретение жилого помещения



	Направление пакета документов в Министерство Тверской области по обеспечению контрольных функций для получения согласования о возможности 
заключения контракта с единственным поставщиком.


	Подготовка протокола заседания комиссии администрации Конаковского района по размещению муниципального заказа у единственного поставщика.



	Подготовка и заключение муниципального контракта с единственным поставщиком



	Регистрация приобретенного жилого помещения в собственность МО «Конаковский район» с ограничением права в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области в Конаковском районе


	Получение свидетельства о государственной регистрации права на жилое помещение с существующим ограничением права.



	Подготовка распоряжения  о перечислении субвенции на приобретение жилого помещения

 для детей сирот, лиц из числа детей-сирот.

 Перечисление денежных средств 

на расчетный счет продавца.



	Регистрация приобретенного жилого помещения в собственность МО «Конаковский район» со снятием ограничения в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тверской области в Конаковском районе



	Получение свидетельства о государственной регистрации права на жилое помещение 



	Предоставление заявителю жилого помещения


	Отчет о приобретении жилых помещений и расходовании средств на обеспечение жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, детей, находящихся по опекой (попечительством), ежеквартально


                                                                                                    Приложение N 3
              к Административному регламенту 
по предоставлению Администрацией Конаковского района 

муниципальной услуги «Обеспечение жилыми помещениями детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей». 
Администрация Конаковского района______________

(администрация муниципального образования Тверской области)

На «__» ________ 20__ года

Отчет

ежеквартальный

О приобретении жилых помещений и расходовании средств на обеспечение жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, детей, находящихся под опекой (попечительством)

	Ф.И.О.

дата рождения
	Адрес

предоставленного

жилого помещения
	Площадь жилого помещения
	Общая стоимость

жилого 

помещения, руб.
	№ 

Договора

социаль-

ного

найма

	
	
	
	
	


И.о. Главы администрации

Конаковского района                                                                                В.А. Поршнев
Приложение N 4
              к Административному регламенту 
по предоставлению Администрацией Конаковского района 

муниципальной услуги «Обеспечение жилыми помещениями детей-сирот и детей,

 оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей». 
_________Администрация Конаковского района___

(администрация муниципального образования Тверской области)

На «__» __________ 20__ года

Отчет

ежемесячный

О расходовании субвенций на осуществление переданных органам

местного самоуправления государственных полномочий Тверской области по обеспечению жилыми помещениями отдельных категорий граждан

	Денежные средства областного бюджета Тверской области, выделенные на обеспечение жилыми помещениями детей-сирот, лиц из числа детей-сирот
	 Количество приобретенных жилых помещений
	Общая стоимость приобретенных жилых помещений
	Остаток денежных средств областного бюджета Тверской области, выделенных на приобретение жилых помещений

	
	
	
	


И.о. Главы администрации

Конаковского района                                                                                В.А. Поршнев
Приложение N 5
к Административному регламенту
по предоставлению Администрацией Конаковского района 

муниципальной услуги «Обеспечение жилыми помещениями детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей». 
ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА
_____________________________________________________________________________
 (наименование ОМСУ)
Исх. от _______ N ____                      
Жалоба
*Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. Физического лица _________________________________________________________________________

*Местонахождение юридического лица, физического лица _____________________________________________________________________________
(фактический адрес)
Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

*Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

*на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)
*существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым  лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)
поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)
Приложение N 6
                                                                   к Административному регламенту 
по предоставлению Администрацией Конаковского района 

муниципальной услуги «Обеспечение жилыми помещениями детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей». 
ОБРАЗЕЦ

     РЕШЕНИЯ  ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ РАЙОНА ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА
___________________________________________________________________________________________________

  (наименование ОМСУ)
Исх. от _______ N _________            

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)
2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена  или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,                 (подпись)                    (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

_____________________________________________________________________________     
